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Governo do Bstado do Rio de Janeiro

DECRETO N4 30  DE( DE fE0SO  DE 2019

REGULAMENTA A LEI ESTADUAL
N° 5.427, DE 01 DE ABRIL DE 2009, NO
QUE DISPOE SOBRE A PRODUCAO E
TRAMITACAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS E  PROCESSOS

ADMINISTRATIVOS NA
ADMINISTRACAO PUBLICA
ESTADUAL E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso das atribuigdes
legais, tendo em vista o disposto no Processo n.° SEI-12/001/007830/2019,

CONSIDERANDO:
- a necessidade de adogio das melhores praticas de gestdo eficiente e com foco no cidaddo;

- a necessidade da construgfio e viabilizagio de instrumentos para aplicagdo dos principios
de transparéncia ativa previstos na Lei Federal N° 12.527 de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso &
Informacéo;

- 0s principios transparéncia, finalidade, razoabilidade, eficiéncia, celeridade, publicidade,
participagfo e interesse pablico, aos quais os processos administrativos devem obedecer, segundo definido
pela Lei Estadual n® 5.427, de 01 de abril de 2009;

-0 §5° do Art. 19 da Lei Estadual n® 5.427, de 01 de abril de 2009;

- a busca constante pela efetiva aplicagio dos principios da publicidade, da eficiéncia e da
economicidade;

RESOLVE;:
CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art, 1° - Fica estabelecido o Sistema Eletrdnico de Informagdes (SEI-RJ) como sistema
oficial de autuacio, produgdo, tramitacio ¢ consulta de documentos e processos administrativos eletronicos
no dmbito dos 6rgios e das entidades da administragdo pablica estadual direta, autarquica e fundacional do
Estado do Rio de Janeiro.

§ 1° A implantagio, o uso e a gestdo do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI-RJ)
observari as regras estabelecidas pela Resoluciio N° 116, de 20 de outubro de 2017, bem como os atos que a
venham suceder, exarada pelo Tribunal Regional Federal da 4* Regifo, orgio titular dos direitos autorais do
sistema.

§ 2° Empresas publicas e sociedades de economia mista poderdo utilizar o sistema, caso
manifestem interesse, seguindo as mesmas regras estabelecidas neste ato.
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§ 3° Caber4d a Secretaria de Estado da Casa Civil e Governanga - SECCG, por meio da
Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e Gestdo - SUBPOG, atuar como orgio central para gestdo e
normatizagio complementar das atividades administrativas que impactam a tramitagdo eletrdnica de
documentos e processos administrativos no &mbito do Poder Executivo de Estado do Rio de Janeiro.

CAPITULO II
e DA IMPLANTACAO DO SEI-RJ___

Art. 2° - A implantagiio do SEI-RJ nos orgéos e entidades da administragfio piblica estadual
direta, autirquica e fundacional do Estado do Rio de Janeiro sera realizada de forma gradual, autorizada a
SECCG a definir o cronograma de implantacio.

Paragrafo tnico - A implantag3o total dever4 estar concluida até o dia 31/03/2020.

Art. 3° - O inicio do uso do SEI-RJ por 6rgde ou entidade da administragéo piiblica estadual
sera definido por ato conjunto com a SECCG que definird a data a partir da qual todos os processos
administrativos deverfo ser autuados exclusivamente pelo Sistema.

§ 1° Fica facultado 3 SECCG decidir, por meio da publicagiio de ato proprio, pela migragio
simultdnea e integral de determinado tipo processual da administragiio publica estadual direta, autarquica ¢
fundacional do Estado do Rio de Janeiro.

§ 2° O 6rgdo central do SEI-RJ divulgara em sua pagina na internet as informagSes sobre a
eventual indisponibilidade do sistema e informara aos pontos focais setoriais, conforme estabelecido no art,
6°.

Art, 4° - Os tipos de processos administrativos eletrénicos disponiveis no SEI-RJ possuem
Codigo de Classificagdo Arquivistica vinculados ao Plano de Classificagio Documental de cada drgéo ou
entidade, definidos segundo a legislagdo vigente ¢ ndo podem ser alterados pelos usuarios.

Paragrafo Unico - Caso ndo haja Plano de Classificagdo Documental produzido, aprovado e
publicado, serdo adotados cddigos de classificacio tempordrios. :

Art. 5° - Os processos administrativos em tramitagfio ja produzidos em meio fisico deverdo
ser digitalizados para o SEI-RJ, por ocasido da implantacdo do sistema, nos termos do att, 2°.

Paragrafo tinico - O procedimento previsto no caput fica dispensado nos casos em que tal
digitaliza¢io ndo traga beneficios & Administragiio ou existam motivos que inviabilizem essa agdo.

Art. 6° - O 6rgio ou entidade que iniciar a implantagdo do SEI-RJ devera indicar, no
minimo, dois servidores para atuarem como ponto focal setorial junto 8 SUBPOG/SECCG.

§ 1° A indicag¢do do ponto focal setorial se dard apds a solicitagio da SUBPOG/SECCG.

§ 2° O ponto focal setorial exercerd a fun¢fio de administrador do SEI-RJ no seu respectivo
orgéo ou entidade.

§ 3° O servidor designado como ponto focal setorial ndo fard jus a nenhum tipo de
remuneracgio em decorréncia dessa atividade.

Art. 7° - Compete ao ponto focal setorial:

1 - estimular e compartilhar conhecimento sobre o use do SEI-RJ;

II - articular os setores internos para obtencdo de informacdes e demais agdes necessdrias a
implantacio do SEI-RJ;

I - coordenar o processo de identificacdo dos tipos processuais, seus fluxos bésicos e os
documentos que compdem cada processo;

IV - solicitar e participar da capacitagio de usudrios junto ao 6rgdo central do SEI-RJ;

V - encaminhar solicitagdo de cadastro de tipos de documentos e tipos de processos ao Orgéo
central do SEI-RJ;

VI - cadastrar os servidores do seu orgdo ou entidade como usuarios internos do SEI-RJ;

VII - atribuir perfis de acesso aos usudrios, de acordo com pardmetros do érgao central do
SEIL-RJ;

VIII - zelar pela manutengdo da integridade e atualidade dos dados cadastrados no sistema;

IX - designar unidades de scu Orgdo ou unidade como unidade protocoladora, conforme
funcionalidade do SEI-RJ;
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X - atualizar o nimero das unidades protocoladoras de seu 6rgéo ou entidade, sempre que
alterado pelo Arquivo Pablico do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 8° - A SECCG podera publicar ato estabelecendo novas atribuigdes aos pontos focais,
bem como detalhar as previstas no art. 7°.

Art. 9° - O cadastro dos 6rgios e entidades do Estado do Rio de Janeiro e a configuragio de
sua estrutura hierérquica no SEI-RJ serfio realizados pela SUBPOG/SECCG, observando-se a estrutura do
respectivo 6rgio ou entidade-conforme-publicagdo em didrio oficial. oo

Pardgrafo Unico - A SECCG publicard ato que estabelecerd o proced1mento para a
atualizacio da estrutura do 6rgio ou entidade cadastrada no SEI-RJ.

CAPITULO 111
DO USO DO SISTEMA
Secao I
Da Autuaciio dos Processos Eletronicos

Art.10 - As regras estabelecidas no Manual de Gestéio de Protocolo, aprovado pelo Decreto
44 414, de 27 de setembro de 2013 e suas alteragBes, serfo aplicadas aos processos autuados e tramitados
pelo SEI-RT no que couber, devendo ser observadas as excegdes estabelecidas neste decreto, bem como as
que venham a ser objeto de regulagiio especifica publicada pela SECCG.

Art. 11 - A geragio da Numeragio Unica de Protocolo (NUP) para os processos
administrativos eletrénicos serd realizada somente através do SEI-RJ.

Art. 12 - Os processos abertos no SEI-RJ terfo as letras “SEI” como elemento identificador.

§ 1° - A Numeragio Unica de Protocolo (NUP) dos processos abertos no SEL-RJ seguird a
forma estabelecida no Manual de Gestfio de Protocolo, sem a barra que separa o mimero de identificagdo da
secretaria ou Orgdo a ela vinculados do niimero da unidade protocoladora, tendo o seguinte formato: SEI-
SSPPP/XXXXXX/AAAA, onde:

I - SEI é o conjunto fixo de letras que serd utilizado por todos os processos autuados no
Sistema Eletrénico de Informagéo;

II - SS é o nimero de identificagdo da secretaria ou 6rgéo a ela vinculado,

IIT — PPP é o niimero da unidade protocoladora, definida por portaria do Arquivo Pablico do
Estado do Rio de Janeiro - APERJ;

IV — XXXXXX é a faixa numérica sequencial de processos dentro de uma unidade
protocoladora, reiniciada a cada ano;

V — AAAA é o ano de abertura do processo.

§2° - A formatacio sem a barra que separa o niimero de identificagio da secretaria ou orgo a
ela vinculados do nimero da unidade protocoladora de que trata o § 1° serd aplicada a partir do dia
01/01/2020, devendo esta ser mantida nos processos eletrdnicos autuados antes dessa data.

Art. 13 - O processo administrativo eletrénico dispensa a realizagdo de procedimentos
formais tipicos de processo em suporte fisico, tais como capeamento, criagio de volumes, numeracio de
folhas, utilizag8o de emenda carmim, carimbos e aposigdo de etiquetas.

Seciio II
Da Autuacio de Documentos em Processos Eletronicos
Art. 14 - Os documentos produzidos no ambito do SEI-RJ integram processos
administrativos eletrdnicos.

Art, 15 - Os documentos nato-digitais ¢ assinados eletronicamente na forma do atf. 22 serdo
considerados originais para todos os efeitos legais.
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Art. 16 - A produgio de documentos que tenham por objetivo instruir processos
administrativos no SEI-RJ sera realizada por meio do editor de textos do sistema, observando o seguinte:

I — documentos gerados no SEI-RJ receberfio Numero SEI e, quando aplicdvel, Numero do
Documento;

II — todo documento elaborado no dmbito do SEI-RJ terd que ser assinado por pessoa
competente,;

I - documentos que demandem assinatura de mais de um usudrio devem ser encaminhados
somente depois de assinados-por-todes-osresponsaveis. 00000 oeem————

Parigrafo Unico - Quanto ao disposto no inciso III, em se tratando de documentos redlgldos
por mais de uma unidade, devera ser evidenciado no teor do documento as unidades participantes.

Art. 17 - Os documentos serfio considerados juntados ao processo no SEI-RJ quando:

I — Se documento gerado no SEI-RJ:

a) forem assinados eletronicamente, na forma do art. 22; ¢

b) o processo for tramitado ou o documento visualizado por algum usuério externo &
unidade que o ingeriu.

IT — Se documento externo incluido no SEI-RJ: _

a) o processo for tramitado ou o documento visualizado por algum usuario externo a unidade
que o inseriu.

Art. 18 - Os documentos ndo juntados aos processos sfo considerados minutas, sem
qualqguer valor legal, podendo ser excluidos ou alterados pela unidade que os gerou.

Art. 19 - Nio serfo digitalizados nem capturados para o SEI-RJ correspondéncias pessoais,
jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais que nio se caracterizem como documento
arquivistico, salvo quando precisarem se fornar pegas processuais.

Art. 20 - Ficam dispensados nos processos administrativos eletrdnicos os procedimentos de
desentranhamento e desmembramento de pegas processuais, segundo definigio apresentada pelo Manual de
Gestdo de Protocolo.

Paragrafo Unico - Caso seja necesséria a utilizagio de um documento que componha um
processo administrativo eletrnico, scja para atender a pedido de particular, 6rgdo da administracio publica
ou para ser utilizado na instrugdo de outro processo administrativo, o documento devera ser exportado em
formato PDF e encaminhado ao solicitante.

Secio HI
Da Assinatura Eletrdnica

Art. 21 - Nos 6rgios ¢ entidades do Poder Executivo Estadual, a produgio e o envio de
documentos, processos, pareceres, despachos, informagtes em geral, recursos, bem como a pratica de atos
: : oformages em g .
processuais administrativos por meio eletrdnico, serdo admitidos mediante a utilizagdo de assinatura
¢letronica.

Art. 22 - A assginatura cletrbnica serd admitida por meio de identificagdo individual,
preferencialmente via login e senha ou, em casos excepcionais, através de certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil).

§ 1° Apenas os documentos produzidos no sistema poderdo ser assinados eletronicamente no
SEI-RJ.

§ 2° A SECCG podera definir, através de ato proprio, tipos processuais ou de documentos
que deverdio ser assinados eletronicamente exclusivamente através de certificado digital.

Art. 23 - A assinatura eletrénica é de uso exclusivo do usudrio, de cardter pessoal ¢
intransferivel.

Paridgrafo Unico - O uso indevido da assinatura eletrdnica implicaré a responsabilizago
legal do credenciado,

Secao IV
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Da Tramitacéio

Art. 24 - As comunicagdes oficiais que tramitem entre 6rgios e entidades da administragio
pliblica estadual direta, autarquica e fundacional que ja estejam utilizando o SEI-RJ serfio feitas por meio
eletronico.

Art, 25 - A tramitagio dos processos administrativos eletrénicos deverd observar as
seguintes regras:

1 — o registro da tramitagao no SEI-RJ serd realizado automaticamente pelo sistéina, sem
necessidade de comprovante de envio ou recebimento;

11 — caso seja necessario, o processo administrativo eletrénico podera ser encaminhado para
mais de uma unidade simultaneamente;

III — o processo podera ser mantido aberto na unidade enquanto for necessaria a
continuidade simultinea de sua analise;

IV - os processos administrativos eletrénicos devem ser tramitados para seus respectivos
destinos, sem intermediacdo das unidades protocoladoras.

Art. 26 - Em caso de erro na tramita¢fio de processo eletrdnico, a drea de destino promoverd
imediatamente:

I - a devolugdo do processo ao remetente; ou

1T - o envio do processo para a drea competente.

Paragrafo Unico — As acBes previstas nos presentes incisos nfio requerem manifestagio
especifica da area no processo.

Art. 27 - O controle ¢ a publicizagio do trAmite dos processos administrativos autuados no
SEI-RJ, ou para ele digitalizados ou capturados, se dard através do modulo de consulta a processos do
proprio sistema.

Art. 28 - O acautelamento de processo administrativo eletrénico no SEI-RJ deverd ser
realizado através da funcionalidade “sobrestamento”, na forma da legislagéo vigente.

Art, 29 - A juntada de processos administrativos eletrénicos no SEI-RJ deverd ser realizada
através da funcionalidade “anexar processos™.

Art. 30 - A apensagdo de processos administrativos eletrénicos no SEI-RJ devera ser
realizada através da funcionalidade “relacionar processos eletrénicos”.

§ 1° Os processos administrativos eletronicos relacionados na forma do capuf manterdo suas
tramitacdes autdonomas.

§ 2° O servidor que estiver analisando um processo administrativo eletrfnico que esteja
relacionado a outro deverd conferir periodicamente as agdes tomadas no dmbito do processo relacionado
com a finalidade de assegurar a uniformidade de tratamento pretendida.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS DO SISTEMA
Secao 1
Dos Usnarios Internos

Art, 31 - Poderfio ser cadastrados como usudrios internos do SEI-RJ os servidores ativos do
Estado do Rio de Janeiro.

Pardgrafo Unice -Também poderfio ser cadastrados como usudrios internos do sistema
funciondrios de empresas que mantenham relagio contratual de prestagdo de servigos com o Estado do Rio
de Janeiro, respeitados os critérios para definigdo de perfil estabelecidos pelo 6rgéo central do SEI-RJ e a
legislagdo vigente.

Art, 32 - E de responsabilidade do usudrio interno:
I - cumprir os deveres legais referentes ao acesso 4 informagéo e a protecio da informagio
sigilosa, pessoal ou com algum outro grau de sensibilidade;
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IT - acessar e utilizar as informacdes do sistema no estrito cumprimento de suas atribuigdes
, profissionais;
III - manter sigilo da senha relativa 3 assinatura eletrbnica;
IV - encerrar a sessdo de uso do SEI-RJ sempre que se ausentar do computador, garantindo a
impossibilidade de uso indevido das informages por pessoas ndo autorizadas;
V - responder pelas consequéncias decorrentes das agdes ou omissdes que possam por em
risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de sua senha ou dos atos do processo para 0s quais

———-—osteja-habilitado; e — =
VI - respeitar o fluxo processual, justificando eventuais tramites diversos no despacho de
encaminhamento.
Paragrafo Unico - Presumem-se de autoria do usuério os atos praticados com lastro em sua
identificag¢o e senha pessoal.

Art. 33 - O primeiro ato praticado no SEI-RJ pelo usudrio interno presumird sua anuéncia as
regras e condi¢es de uso do Sistema, estabelecidas no art. 32.

Art. 34 - A atribuiciio do perfil de acesso ao usudrio interno serd sempre vinculada a(s)
suafs) unidade(s) de trabalho.

§ 1° O usudrio interno poderé estar associado a mais de uma unidade no SEI-RJ, devendo o
perfil de acesso ser compativel com suas atribuigdes em cada unidade.

§ 2° No caso de transferéncia de lotagfo do servidor para nova unidade, a chefia imediata da
unidade de destino deve solicitar ao ponto focal setorial a defini¢do de novo perfil de acegso, bem como a
revogacio do perfil anterior.

§ 3° A SUBPOG/SECCG podera, de oficio, alterar o perfil de acesso dos usudrios do
sistema.

Secio I1
Dos Usuarios Externos

Art. 35 - Poderfio ser cadastrados como usudrios externos do sistema;

I — pessoas fisicas ou juridicas que ndo sejam servidoras nem integrem o Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro;

II — servidor do Estado do Rio de Janeiro, quando ndo estiver atuando no dmbito de suas
atribuicBes ou em casos especificos, com o objetivo de se preservar a restrigdo de acesso a determinadas
informacgaes,

Paragrafo Unico - O cadastramento de usuArio externo observara os critérios definidos pelo
6rgdo central do SEI-RJ.

Art, 36 - O credenciamento no SEI-RT de usudrio externo ¢ ato pessoal ¢ intransferivel,

estando condicionado 4 aceitacio das regras que disciplinam o uso do sistema, com a consequente
responsabilizagio do usudrio em caso de uso indevido.

Art. 37 - E de responsabilidade do usuario externo:

I - o sigilo da senha relativa & assinatura cletrdnica, ndo sendo oponivel, em qualquer
hipdtese, alegaciio de uso indevido por outrem;

II — a atualizagéo dos seus dados cadastrais.

Art, 38 - O descredenciamento de usuério externo se daréa:

I - por solicitagio expressa do usudrio;

If - em razio do descumprimento das condi¢Ses regulamentares que disciplinam sua
utilizagdo; ou

III - a critério da Administracao, mediante ato motivado.

Art. 39 - O usudrio externo podera:

I — visualizar documentos de processos administrativos eletrénicos desde que autorizado por
usuario interno;

I - assinar documentos de processos administrativos eletrdnicos, desde que autorizado por
usuario interno; e
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TII - peticionar em processos administrativos eletronicos, conforme definido no art, 41.

Secao I11
Do Peticionamento Eletronico

Art. 40 - Entende-se como Peticionamento Eletrdnico o envio, diretamente por usuario
externo previamente cadastrado, de documentos eletrénicos, visando a formar novo processo ou a compor
—=——processos ja existentes, por meio de formulario-especifico-disponibilizado dirctamente no SEL-RJouem
sistemas integrados.

Art. 41 - Os documentos eletrdnicos juntados aos autos por usudrio externo, via
peticionamento eletrdnico, terfio valor de copia simples.

§ 1° - O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de responsabilidade do
interessado, que responder4 nos termos da legislagdo civil, penal ¢ administrativa por eventuais fraudes.

§ 2° - A apresenta¢iio do original do documento digitalizado sera necessaria quando a lei
expressamente o exigir ou nas hipdteses previstas nos art. 42,

Art, 42 - A Administragiio podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu direito de rever
os atos praticados no processo, a exibigdo do original de documento digitalizado no dmbito dos orgéos ou
das entidades ou enviado eletronicamente pelo interessado,

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 - A digitalizagio de documentos recebidos ou produzidos no Ambito dos drgéios ¢ das
entidades da administragdo ptiblica estadual direta, autérquica ¢ fundacional deverd ser acompanhada da
conferéncia da integridade do documento digitalizado.

§ 1° - A conferéncia prevista no caput deverd registrar se foi apresentado” documento
original, copia autenticada em cartério, copia autenticada administrativamente ou copia simples.

§ 2° - Os originais em meio fisico, relativos a notas fiscais, contratos ¢ documentos de
empresas contratadas pela Administragdo Piblica Estadual, apds a digitalizagdo e instrugao ou anexacio ao
processo eletrnico, deverdio ser remetidos a unidade responsével pelo arquivamento para cumprir o prazo
estabelecido na tabela de temporalidade de documentos vigente.

§ 3° - A Administragdo poderd, conforme definido em ato de cada érgdo ou entidade:

I - proceder a digitalizagio imediata do documento apresentado e devolvé-lo imediatamente
ac interessado;

I - determinar que a protocolizagio de documento original seja acompanhada de copia
simples, hipotese em que o protocolo atestard a conferéncia da copia com o original, devolverd o
documento original imediatamente ao interessado e descartard a copia simples apés a sua digitalizagfo; e

TI1 - receber o documento em papel para posterior digitalizag8o, considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copias autenticadas em cartorio
devem ser devolvidos ao interessado, preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda do 6rglo ou da
entidade, nos termos da sua tabela de temporalidade; ¢

b) os documentos em papel recebidos que sejam copias autenticadas administrativamente ou
copias simples podem ser descartados apds realizada a sua digitalizagdo, nos termos do caput e do § 1°.

§ 4° - Na hipétese de ser impossivel ou invidvel a digitalizagde do documento recebido, este
ficard sob guarda da administragdo e serd admitido o trimite do processo de forma hibrida, conforme
definido em ato a ser publicado pela SECCG.

Art. 44 - Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegagéo motivada e
fundamentada de adulteracio, o 6rgio responsavel pela digitalizagfio deverd instaurar sindicéncia para a
verificaciio do documento objeto de controvérsia.

Art. 45 - A SECCG editard norma especifica contendo os procedimentos sistérmicos de

arquivamento ¢ desarquivamento para documentos e processos administrativos eletronicos, observando a
Tabela de Temporalidade de Documentos do Estado do Rio de Janeiro.
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Art. 46 - O acesso ao SEI-RT sera disponibilizado & Administragfo e aos cidadios através da
rede mundial de computadores.

§ 1° - A consulta aos autos pelos interessados, de que trata o Capitulo II da Lei Federal n°
12.527/11 ¢ o art. 9.° da Lei Estadual n.° 5.427/2009, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 46.205/17,
deverd ocorrer, preferencialmente, através de sitio eletrénico.

§ 2° - Nos casos em que haja garantia legal do sigilo ou que meregam testrigdo 4 consulia
publica, o acesso serd limitado, na forma da Lei.

Art. 47 - Os autos do processo administrativo eletrénico deverfio ser protegidos por sistemas
de seguranga de acesso e armazenados em meio que garanta a autenticidade, a acessibilidade, a integridade
e a preservacio dos dados, sendo dispensada a formagio de autos suplementares.

Art. 48 - No processo administrativo eletrdnico, todas as citagdes, intimages ¢ notificagdes
serfio feitas por meio eletrdnico, na forma deste Decreto.

§ 1° - As intimagdes, notificagdes e remessas que viabilizem o acesso 4 integra do processo
correspondente serdio consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

§ 2° - Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio de
peticio eletrdnica, serfio considerados tempestivos os efetivados até as 23h 59min e 59s (vinte e trés horas,
cinquenta e nove minutos e cinquenta ¢ nove segundos) horas do Gltimo dia.

§ 3° - No caso do § 2° deste artigo, se o sife do Governo se tornar indisponivel por motivo
técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado para o primeiro dia Gtil seguinte a resolugdo do problema.

§ 4° — As citagdes, intimagdes e notificagdes que ndo venham a ser realizadas pelo proprio
SEI-RJ deverfio ser acostadas aos autos do processo administrativo eletrénico.

§ 5° - Quando for invidvel o uso do meio eletrbnico para a realizagéo de citagdo, intimagéo
ou notificaciio, esses atos processuais poderfio ser praticados segundo as regras ordindrias, devendo ser
digitalizados e acostados aos autos do processo administrativo eletronico.

Art. 49 - Sera disponibilizado enderego para verificagfio da autenticidade de documentos
gerados no SEI-RJ, informado na tarja de assinatura de cada documento eletronico.

Pardgrafo Unico - Cada documento gerado também deverd apresentar declaragdo de
autenticidade, com uso dos Codigos Verificadores.

Art. 50 - Todo processo ¢ documento incluidos no SEI-RJ deverdo ser classificados pelo
usudrio, observando a legislagio vigente, quanto ao nivel de acesso, que pode ser piblico, restrito ou
sigiloso. '

§ 1° - Deverdo ser classificados como publicos todos os documentos ¢ processos sob os quais
nfo incidam nenhuma hipdtese de sigilo.

§ 2° - Deverdio ser classificados como restrito ou sigilosos documentos ¢ processos que
possuam informagdes pessoais ou tratem de assunto coberto por sigilo previsto em lei.

Art. 51 - Nio poderfio ser incluidos no SEI-RJ documentos que possuam informagdes
classificiveis nos niveis de sigilo estabelecidos nos arts. 23 e 24 da Lei Federal n® 12.527/11 e nos arts. 22,
27, 28 ¢ 29 do Decreto Estadual 46.205/17.

Art. 52 - Os atos processuais praticados no SEI-RJ serfio considerados realizados no dia e
hora do respectivo registro eletrnico, conforme horario oficial de Brasilia e legislagdo processual aplicavel.

Paragrafo Unico - Nio serfio considerados, para fins de registro, o hordrio inicial da
conexo do usudrio a internet, o horério inicial do acesso do usudrio ao SEI-RJ ou os horarios registrados
pelos equipamentos do remetente.

Art. 53 - Os responsaveis pelas unidades administrativas deverfio designar servidores para
verificar diariamente no SEI-RJ a existéncia de processos digitais pendentes de providéncias.

Art. 54 - As unidades devem recusar processos ¢ documentos que estiverem em desacordo

com este Decreto, restituindo-os as unidades que os encaminharam, especialmente aqueles em suporte
fisico, quando deveriam ter sido produzidos e encaminhados pelo SEI-RJ.
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Art. 55 - O uso inadequado do processo administrativo eletronico que cause prejuizo aos

interessados ou & Administracio Pablica Estadual estd sujeito 2 apuragfio de responsabilidade civil e
¢riminal, bem como 2 aplicagdo de sangdes administrativas,

Art. 56 - Cursos de Formagdo para candidatos aprovados em concurso piblico do Estado do
Rio de Janeiro deverfo incluir em sua grade curricular o curso para usuério do SEI-RJ com carga horaria
minima de 16 horas.

Art, 57 - As dividas e casos omissos deste Decreto serfio dirimidos pela SUBPOG/SECCG,
podendo a SECCG disciplinar o presente Decreto, através de ato préprio, respeitando o disposto no presente
e na Lei Estadual N° 5.427, de 01 de abril de 2009.

Art. 58 - Ficam convalidados os atos praticados por meio eletrdnico até a data de publicago
deste Decreto, desde que atingida sua finalidade e ndio tenham causado prejuizo aos intetessados.

Art. 59 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagfio, revogadas as disposigdes

em contrério, em especial o Decreto Estadual n® 46.126, de 20 de outubro de 2017 e o Decreio Estadual n°
46.212, de 05 de janeiro de 2018.

Rio de Janeiro, 03 de -~ de 2019

v

Governador dé Estado

Referéncia; Processo n? SEI-12/001/007830/2019 SEI n2 1010477
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